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ΙΔΡΥΜΑ ΝΕΟΛΑΙΑΣ ΚΑΙ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗΣ 

   ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ 
       Αθήνα,1η Μαρτίου 2012 
       Αριθμ. Πρωτ.: 603.10/15/5448 
ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ: 
 

Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για υποβολή πρότασης προς σύναψη συμβάσεων έργου, 
για την παροχή έργου διοικητικής υποστήριξης  

στο πλαίσιο της Πράξης «Δράσεις Δια Βίου Μάθησης για το Περιβάλλον και την Αειφορία» 
Άξονες Προτεραιότητας: 

7: «Ενίσχυση της Δια Βίου Εκπαίδευσης Ενηλίκων στις 8 Περιφέρειες Σύγκλισης» 
8: «Ενίσχυση της Δια Βίου Εκπαίδευσης Ενηλίκων στις 3 Περιφέρειες Σταδιακής Εξόδου» 

9: «Ενίσχυση της Δια Βίου Εκπαίδευσης στις 2 Περιφέρειες Σταδιακής Εισόδου» 
 
Το Ίδρυμα Νεολαίας και Δια Βίου Μάθησης (Ν.Π.Ι.Δ., εποπτευόμενο από το Υπουργείο Παιδείας, Δια 
Βίου Μάθησης και Θρησκευμάτων) στο πλαίσιο της Πράξης «Δράσεις Δια Βίου Μάθησης για το 
Περιβάλλον και την Αειφορία»/Ε.Π. «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση», η οποία 
συγχρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή Ένωση (Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο-Ε.Κ.Τ.) και από 
Εθνικούς Πόρους απευθύνει πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για υποβολή προτάσεων παροχής 
έργου διοικητικής υποστήριξης στα σαράντα οκτώ (48) Κέντρα Δια Βίου Μάθησης για το Περιβάλλον 
και την Αειφορία, με σκοπό τη σύναψη συμβάσεων έργου χρονικής διάρκειας από την υπογραφή της 
σύμβασης έως και 31-07-2013. 
Συγκεκριμένα: Σαράντα οκτώ (48) θέσεις μερικής απασχόλησης για τη διοικητική υποστήριξη των 
Κέντρων Δια Βίου Μάθησης για το Περιβάλλον και την Αειφορία, ως ακολούθως: 
 

Άξονας προτεραιότητας 7 Περιφέρειες Σύγκλισης 

«Ενίσχυση της Δια Βίου Εκπαίδευσης Ενηλίκων 

στις 8 περιφέρειες Σύγκλισης» 

 

1. Ανατολική Μακεδονία-Θράκη 

2. Θεσσαλία 

3. Ήπειρος 

4. Ιόνια Νησιά 

5. Δυτική Ελλάδα 

6. Πελοπόννησος 

7. Βόρειο Αιγαίο 

8. Κρήτη 
 

Α/Α ΝΟΜΟΣ Κ.Δ.Β.Μ.Π.Α. ΘΕΣΗ 
1.  Δράμας Παρανεστίου 1 
2.  Έβρου Σουφλίου 1 
3.  Καβάλας Φιλίππων 1 
4.  Ξάνθης Βιστωνίδας 1 
5.  Ροδόπης Μαρώνειας 1 
6.  Μαγνησίας Μακρινίτσας 1 
7.  Καρδίτσας Μουζακίου 1 
8.  Τρικάλων Περτουλίου/Τρικκαίων 1 
9.  Λάρισας Ελασσόνας/Κισσάβου 

Μαυροβουνίου 1 
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10.  Άρτας Αράχθου 1 
11.  Ιωαννίνων Κόνιτσας/Πραμάντων 1 
12.  Πρεβέζης Φιλιππιάδας 1 
13.  Θεσπρωτίας Φιλιατών 1 
14.  Ζακύνθου Λιθακιάς 1 
15.  Κέρκυρας Κέρκυρας 1 
16.  Λευκάδας Σφακιωτών 1 
17.  Αχαΐας Κλειτορίας/Ακράτας 1 
18.  Αιτωλοακαρνανί

ας Μεσολογγίου/Θέρμου 1 

19.  Ηλείας Κρεστένων 1 
20.  Μεσσηνίας Καλαμάτας 1 
21.  Αργολίδας Νέας Κίου 1 
22.  Αρκαδίας Καστρίου 1 
23.  Λακωνίας Μολάων 1 
24.  Λέσβου Ευεργέτουλα 1 
25.  Χίου Ομηρούπολης 1 
26.  Ηρακλείου Αρχανών/Ρούβα/Γουβώ

ν 1 

27.  Ρεθύμνης Ανωγείων 1 
28.  Λασιθίου Ιεράπετρας/Νεάπολης 1 
29.  Χανίων Βάμου 1 

 
Άξονας προτεραιότητας 8 Περιφέρειες Σταδιακής Εξόδου 

 

«Ενίσχυση της Δια Βίου Εκπαίδευσης Ενηλίκων 

στις 3 περιφέρειες Σταδιακής Εξόδου» 

 

 

 

1. Κεντρική Μακεδονία 

2. Δυτική Μακεδονία 

3. Αττική 

 
Α/Α ΝΟΜΟΣ Κ.Δ.Β.Μ.Π.Α. ΘΕΣΗ 

1. Πιερίας Ανατολικού Ολύμπου 1 
2. Χαλκιδικής Αρναίας 1 
3. Θεσσαλονίκης Ελευθερίου Κορδελιού/Βερτίσκου 1 
4. Πέλλας Έδεσσας/Γιαννιτσών 1 
5. Ημαθίας Νάουσας 1 
6. Σερρών Ποροΐων 1 
7. Κιλκίς Κιλκίς 1 
8. Καστοριάς Καστοριάς 1 
9. Γρεβενών Γρεβενών 1 
10. Φλώρινας Μελίτης 1 
11. Κοζάνης Βελβεντού/Σιάτιστας 1 
12. Αττικής Αργυρούπολης 1 

13. Αττικής Δραπετσώνας/Τροιζήνας 
Μεθάνων 1 

14. Αττικής Λαυρίου 1 
15. Αττικής Ελευσίνας 1 
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Άξονας προτεραιότητας 9 Περιφέρειες Σταδιακής Εισόδου 

 

«Ενίσχυση της Δια Βίου Εκπαίδευσης Ενηλίκων 

στις 2 περιφέρειες Σταδιακής Εισόδου» 

 

 

1. Στερεά Ελλάδα 

2. Νότιο Αιγαίο 

 
Α/Α ΝΟΜΟΣ Κ.Δ.Β.Μ.Π.Α. ΘΕΣΗ 

1. Φωκίδας Άμφισσας 1 
2. Φθιώτιδας Στυλίδας-Υπάτης 1 
3. Ευρυτανίας Καρπενησίου 1 
4. Κυκλάδων Κορθίου 1 

 
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ 
 
 Διοικητική υποστήριξη στα σαράντα οκτώ (48) Κέντρα Δια Βίου Μάθησης για το Περιβάλλον και 

την Αειφορία  
 
ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ 
 
 Π.Ε./ Τ.Ε./Δ.Ε. 
 Πολύ καλή γνώση Ηλεκτρονικού Υπολογιστή στα αντικείμενα: 

 α) επεξεργασίας κειμένων (word)  
 β) υπολογιστικών φύλλων (excel)  
 γ) υπηρεσιών διαδικτύου (internet). 

 
ΕΠΙΘΥΜΗΤΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ 
 

 Προϋπηρεσία 
 Γνώσεις λογιστικής 

 
ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ 
 
Τα άτομα διοικητικής υποστήριξης αναλαμβάνουν τα παρακάτω καθήκοντα: 
 

 Να συμπληρώνουν και να υποβάλλουν στο Ι.ΝΕ.ΔΙ.ΒΙ.Μ., σε συνεννόηση με τον Υπεύθυνο 
του Κέντρου Δια Βίου Μάθησης για το Περιβάλλον και την Αειφορία, τα μηνιαία δελτία 
δαπανών και τα αντίστοιχα παραστατικά καθώς και τις εξοφλητικές αποδείξεις. 

 Να συμπληρώνουν και να υποβάλλουν στο Ι.ΝΕ.ΔΙ.ΒΙ.Μ., σε διμηνιαία βάση και μετά από 
συνεννόηση με τον Υπεύθυνο του Κέντρου Δια Βίου Μάθησης για το Περιβάλλον και την 
Αειφορία, τη φόρμα σχετικά με την παρακολούθηση των δεικτών εκροών (η σχετική φόρμα 
θα αποστέλλεται από το Ι.ΝΕ.ΔΙ.ΒΙ.Μ.). 

 Να τηρούν πλήρες και ενημερωμένο αρχείο των φακέλων που έχουν σχέση με τις 
δραστηριότητες του Κέντρου Δια Βίου Μάθησης για το Περιβάλλον και την Αειφορία 

 Να τηρούν ηλεκτρονικό αρχείο 
 
ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ 
 

 Μηνιαίες εκθέσεις πεπραγμένων, υπογεγραμμένες από τον Υπεύθυνο του Κέντρου Δια Βίου 
Μάθησης για το Περιβάλλον και την Αειφορία 

 
Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει να υποβάλουν πρόταση συνοδευόμενη από βιογραφικό σημείωμα και 
αντίγραφα τίτλων σπουδών, πιστοποιήσεων και βεβαιώσεων επαγγελματικής εμπειρίας, καθώς και 
κάθε άλλο στοιχείο που θα τεκμηριώνει την πρότασή τους και θα μπορούσε να βοηθήσει στη 
διαμόρφωση ορθής γνώμης για την καταλληλότητά τους. Τα παραπάνω προσόντα θα συνεκτιμώνται 
κατά την αξιολόγηση, η οποία μπορεί να περιλαμβάνει και προσωπική συνέντευξη. Οι ενδιαφερόμενοι 
θα πρέπει να αναφέρουν στην πρότασή τους τον αριθμό πρωτοκόλλου της παρούσας Πρόσκλησης 
Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος. 
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Το Ίδρυμα Νεολαίας και Δια Βίου Μάθησης δεν αναλαμβάνει καμία δέσμευση προς σύναψη σύμβασης 
και διατηρεί το δικαίωμα όχι απλώς επιλογής του προσώπου του αντισυμβαλλόμενου αλλά και πλήρη 
διακριτική ευχέρεια ως προς την ίδια τη σύναψη ή μη των σχετικών συμβάσεων. Οι προτάσεις για το 
έργο θα πρέπει να κατατεθούν σε σφραγισμένο φάκελο, κατά τις εργάσιμες ημέρες και ώρες, με 
οποιονδήποτε τρόπο, αρκεί να περιέλθουν το αργότερο μέχρι τις 15 Μαρτίου, ημέρα Πέμπτη στη 
Διεύθυνση: 
 
Ίδρυμα Νεολαίας και Δια Βίου Μάθησης 
Αχαρνών 417, Τ.Κ. 111 43 Αθήνα 
Τμήμα Διαχείρισης Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων 
Θέση : «Διοικητική Υποστήριξη στα Κέντρα Δια Βίου Μάθησης για το Περιβάλλον και την Αειφορία» 
Για το Έργο «Δράσεις Δια Βίου Μάθησης για το Περιβάλλον και την Αειφορία» 
Για περισσότερες πληροφορίες οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να καλούν στο τηλέφωνο 213-1311613 

 
 
 

Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ Δ.Σ. 
ΦΙΛΙΠΠΟΣ ΛΕΝΤΖΑΣ 
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